
 
 

 

 

Tropea, 16/10/2023 

A tutti i genitori 

A tutti i Docenti 

Al Team Digitale 

Al DSGA 

All’albo / Sito web 

Circolare n. 62 

 

 

Oggetto: orario colloqui settimanali docenti/genitori - procedura di prenotazione tramite il 

Registro elettronico 

 

 

Vista la Delibera del Collegio dei Docenti N° 47 del 29 novembre 2022, 

 

al fine di consentire l’attivazione delle procedure per la prenotazione dei colloqui 

individuali, si richiede a tutti i docenti dell’Istituto Comprensivo di fornire il proprio orario di 

ricevimento settimanale, compilando entro il 25/10/2023 il modulo google presente nell’area 

riservata docenti del sito web dell’istituto. I docenti in servizio su più plessi devono ripetere la 

compilazione del modulo per ogni plesso. 

Gli orari di ricevimento settimanali, divisi per ordini di scuola, saranno pubblicati nell’apposita 

sezione del sito web “Orario di ricevimento docenti 2023-24”, nella colonna di sinistra. 

Entro il 28/10/2023 ciascun docente potrà inserire nell’area “Colloqui individuali” del registro 

elettronico il proprio orario di ricevimento, facendo riferimento al tutorial allegato.  

Le funzionalità di prenotazione dei colloqui saranno attive a partire da lunedì 6/11/2023. 

Con l’occasione si sottolinea che: 

● i colloqui si svolgeranno in presenza, nel plesso in cui ciascun docente presta 

servizio; 

● i docenti in servizio su più plessi, predispongono come orario di ricevimento frazioni 

orarie proporzionali alle ore di servizio su ogni plesso; 

● la prenotazione dei colloqui deve avvenire almeno 24 ore prima dell’incontro; 

Si raccomanda di attenersi all’orario prescelto per lo svolgimento del colloquio e di annullare 

in anticipo la prenotazione in caso di impossibilità. 

  

Il responsabile del procedimento 

Prof. Andrea Bruno Calzona 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Francesco Fiumara 

(firmato digitalmente) 
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