Protocollo N.0005530/2022 del 31/05/2022

_ Parghelia Zambrone Drapia

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITA’ E DELLA RICERCA
ISTITUTO COMPRENSIVO “Don F. Mottola” di TROPEA
Via Coniugi Crigna — Cap. 89861 — Tel. 0963666418
https://istitutocomprensivotropea.edu.it

. T
wic82200d@istruzione.it - vwic82200d@pec.istruzione.it " 1.C.DON MOTTCr)?ﬁea
C.M.: VVIC82200D - C.F.: 96012410799 R

« Associated Schools

Tropea, 31/05/2022

Al personale docente

Ai Docenti Coordinatori
Al Team Digitale

Al DSGA

Oggetto: Tutorial Scrutini Secondo Quadrimestre

Si informano i Docenti in oggetto che il Team Digitale, in prossimita degli imminenti incontri
collegiali relativi alle attivita di scrutinio, ha realizzato un Tutorial esplicativo di seguito presentato
per facilitare tali operazioni.

Il Tutorial prevede sia le operazioni di scrutinio, sia la compilazione delle certificazioni delle
competenze che saranno a carico dei Docenti coordinatori.

Il Prof. Vincenzo Lagana e il Team digitale sono a supporto di quanti, Docenti, avessero
necessita di chiarimenti in merito al corretto svolgimento delle attivita.

Si confida nella consueta collaborazione e si augura buon lavoro a tutti!

Responsabile della procedura
Prof. Vincenzo LAGANA’

Responsabile dell’ Istruttoria
Dott.ssa Romina CORSO
Il Dirigente Scolastico
Prof. Francesco FIUMARA
(art. 3, c. 2 DLGS 39/93)
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TUTORIAL SCRUTINIO SECONDO QUADRIMESTRE

1. Accedere a “SCRUTINIO 10 e LODE” dal sito della scuola con le proprie credenziali
https://istitutocomprensivotropea.edu.it/ (¢ consigliato utilizzare il browser “Google Chrome”)

oppure da https://web.spaggiari.eu

<2 DOCENTE NON COORDINATORE: vede e accede solo alla sezione LE MIE
CLASSI “PROPOSTE DI VOTO”
=2 DOCENTE COORDINATORE: vede e accede alla sezione LE MIE CLASSI

“PROPOSTE DI VOTO” e alla sezione COORDINATORE DI CLASSE per lo
SCRUTINIO vero e proprio.

2. I docent: che stanno compilando 1l Registro Elettronico CLASSE VIVA possono caricare
precedentemente 1 voti (Scuola Secondaria). Livelli (Scuola Primaria)
nella piattaforma on line, in maniera da snellire le fasi di scrutinio.

3. Entrare nella sezione riservata a1 coordinator: per avviare la procedura di SCRUTINIO.

o Sono onling | nuovi videotutorial per gli scrutini: cliccare qui o
A LEMIE cLass! Proposte di Voto H

- Scrutinlo nh nipdarions dike plopont yalo par e o
COORDINATORE Coordinatore di classe 7

B APPLICAZION! Altre applicazioni Infoschool (2
S BF Meni principale vl e by Sopce: it

4. Cliccare sull’icona voti proposti

'\_"‘ Pleasa: MILLI 206




5. Scegliere il periodo (primo o secondo)

6. Modificare la risoluzione dello schermo scegliendo dalla tendina a sx la voce “risoluzione
1280px™

Proposte di voto*

[ Riscluzione 1280px ¥

O
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7. Nel caso sia stata precedentemente compilata la sezione delle PROPOSTE DI VOTO,
saranno gia visibili 1 voti da confermare o modificare.

8. Per avviare la procedura di scrutinio, cliccare una volta sull’icona Inizio

“GO”.

ki ‘e M@ &

Competenze Inizio Giudiri Scrutinio Proposte ¢

Proposte di voto 2° Periodo della classe 4B

9. Inserire 1l nome del segretario e di eventuali sostituti (a fianco) e controllare che siano esatte
la data e I’ora.

MARSHFEITA ViLASDI
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Besat Scrutnin Prageste  Courfinatore
scrutinio 2°Periodo della g
Data Serutinin | 10/06/2022 *
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fpingl Doces Q
Nome Buirs ImE SO 0RO 1816

Antonio Rossi

n . ‘r I Cugedonilom

Alessia Bianchi — x

10. Cliccare su inizio scrutinio e dare ok

Scrutinio 2° Periodo della

INIZIO SCRUTINIO



11.In questa fase si pud intervenire con la modifica der voti proposti, che saranno
contrassegnati da una “c” per indicare il voto di consiglio.

12. Se occorre, si possono inserire OSSERVAZIONI che richiedono la verbalizzazione
cliccando sul tasto apposito. Tali osservazioni saranno infatti riportate nel verbale di
scrutinio e saranno utilizzate dalla Segreteria per inserire nelle schede eventuali NOTE (es:
NON VALUTABILE, ESONERATO .....).

:_a_lﬁ hrtp s‘_.f,-\véb.spaggiari.eu_.'c 1c/app/defa :.-‘. -'T.'Ii’-t:l] one_scrutinio;php '. lass
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Reset 011 finali Werbal Tabelloni ¥

Scrutinio 2°Periodo della classe 3C

13. Per I"'mserimento de1 GIUDIZI. cliccando sull’icona “PRO” a destra, appare la schermata
con 1 menu a tendina. Selezionare le voci ritenute pii idonee o formulare il giudizio
autonomamente. Cliccare su “Conferma” e passare al giudizio successivo.

20
SMS COM REL
MEDIA  PRO
/
fa SMS Oa COM REL Oa
F 4
i oreiods
Relazionl: con | compagnl | v|
Relazioni: con gl adult | v
Rispetto delle regole *
Interesse. attenzione e partecipaziona v
Impegneo v
Capacita di collaborazione v
Autonomia e Modalita di lavoro (per le classl 17 /2° v
Autonomia e Modalita di lavoro (per le classl 3% /8% /57 ) v
Metodo di studio *
Progressiong degll apprendiment v

Annulla Conferma

14. Concluso I'inserimento dei VOTI e det GIUDIZL, cliccare sull’icona “fine” posta in alto.



15. Modificare. se occorre, I'ora di fine scrutinio e procedere con la chiusura cliccando su
“FINE SCRUTINIO”.

Scrutinio 2° Periodo della classe 3C

03feb 2015 -mar v
17.00 v

1342y

fa r . Y

STAMPA VERBALIE TABELLONE

1. Cliccare sull’icona “Verbali” e selezionare “VERBALE 2°Q PRIMARIA™
_

lone_scrutinio.php?class
S1C verhale geneicn sesslons finale

S1C varbale generics sesslone finale con voll
S1C verbale 1 quad base
S1C vanbale 1 guad ton vol

Vorbale I} Q Guillei

VERBALE | Q. GALILE}

Scrutinio 2° Periodo della classe 3C

2. Apirire il file generato “report ( n )" cliccando I'icona che appare in basso a sx

3. Cliccare sul tasto “Abilita Modifiche” che appare in alto e inserire le variazioni che si
ritengono opportune. Ricordarsi di inserire il nome del DOCENTE DELEGATO in alto e in

basso.
1l giomo 03 del mese di febbralo deil’anno 2016 |, alle ore 16:45 nel locall dell'lstituto, si & riunito il consiglio
dulla classa 48 por proc-d-u alla oparazioni oi valutazione intermadia dell’anno
scolastico 2015/2016. L I Fins. o dal Dirigente

7T Funge da segretario I lmi AXXXXNY

Alle operazionl di scrutinlo sono present] | docenti:

31090308 L T [ Fes v -
[ Ay
XXXXXXXX | XXXXXXX-——
Vista la presenza di lulll i t.omponunll dall cwbpn pwagogh_a duella classe, | Presidente f.lnlnmdn inlzla la
operazionl di scrutinio. Ricorda nor del C ulleqln del Docenti relative al
criter] di valutazione delle diverse discipline, )I ,' ot sul o e al gludizio sullalunno.
1 decenl:i ddlequlne Dedauooiﬁ Enrhnono %-e Iuro considerazioni sulle conoscenze, le abllita e le
da ogni fa con al livello di preparazions ol partenza o alla
svolta; esaminano gli aspetti relativi allimpegno, allinteresse e alla
D&ﬂau:inazlona alle -upoﬂnnn | all’, dei voti nelle divum discipline, alla
dafinizione del giudizio di religi a sul t Si I'otrnula il giudizio su ciascun alunno/a.
I votl & | gludizi g rltl nell"archivi .
Osservazlone finall:
Alle ore , terml la tr i degll arg ntl postl all'ordine del glorno, |l Presidente delegato dichiara

sciolta la seduta.

Sl allega:

= tabellone dei voui

I Segratanio Xm&nlt | dOcent dell

I'ins. Delegato



Questo file deve essere salvato in una cartella e rinominato

[Verbale Scrutinio Plesso Classe  Sezione

quindi va spedito via mail all'indirizzo dell’Istituto:  vvic82200d@istruzione.it

€ una copia stampata e firmata depositata in segreteria

4. Ripetere lo stesso procedimento per stampare e salvare il tabellone in formato A4

3a |'|'}, hrtps://web.spaggiari.eu/s | c/app/default/tabellone_scrutinio php?dasse_id=180340&quad=1&infra=0

Fabellone scrutinic

Antonio Rossi
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Reset 0ss finall Verbali Tabelloni Fine Giudir Scrutinic Proposte  Coordinatore
Si apre un file pdf.

Anche questo file deve essere salvato in una cartella e rinominato

[Tabellone Scrutinio Plesso Classe Sezione]

Questo file va spedito via mail all’indirizzo dell’Istituto:  vvic82200d@istruzione.it

€ una copia stampata e firmata depositata in segreteria

Il Team Digitale ¢ a disposizione per qualsiasi chiarimento rignardante le fasi dello

scrufinio.
NOTA BENE:
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Reset 0ss finali Verbali Tabelloni Fine Giudizi Scrutinio Proposte  Coordinatore

| Effettua la cancellazione dello scrutinio h

L’icona “Reset”, per la cancellazione dello scrutinio, ¢ applicabile solo dal Dirigente:
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Reset 0Oss finali Verbali Tabelloni Fine Giudizi Scrutinio Proposte Coordinatore

[Effettua la cancellazione dello scrutinio ]

Dopo aver cliccato su “Fine”, & ancora possibile RIAPRIRE lo scrutinio cliccando su
“Riapr1”, ad esempio per modificare 1 voti rispetto a quelli proposti.

Al termine delle operazioni ricordarsi di cliccare su FINE SCRUTINIO e di inserire anche
I’ora di fine.

7
!lia;n'

Scrutinio 2° Periodo della classe XX

FINE SCRUTINIO
Data Scrutinio |~ "10/06722 8
Ora di Inizio: 1645 ¥
Ora Fine: [18:56 v |

I Coordinatori delle classi 5” della Primaria e delle classi 3" della Secondaria di Primo Grado
procederanno con la stampa delle Certificazioni delle Competenze, cliccandi l'icona in alto
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o) - (= . :?
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Competenze Initio Giudiri Scrutinio Proposte Coordinatore

Tabelloni e Verbali si firmeranno in presenza a fine scrutinio



<

Votazione esame

Per i Docenti Coordinatori delle ;_:-* =73
Classi Quinte della Scuola v e Sy

Sautinio Proposte

Primaria e Terze della Scuola

Secondaria di Primo Grado
Competenze dello studente

MARIO ROSSI

N, ore settimanali| ]

~

Competenze Livello Competenza Materie coimiale
Comunicazione nella madrelingua o lingua di istruzions
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Competenze dello studente

Votazione esame [ +]

Competenze

Comunicazione nella madrelingua o lingua di istruzione

Ha una padronanza della lingua iraliana che gll consente di comprendere e produrme enunciati
e testl di una certa complessita, diesprimere le proprie idee, d| adottare un registro linguistico
appropriato alle diverse situaziont.

Comunicazione nelle I'ingue straniere

E in zrado di esprimersiin lingua Inglese a fivello elementare (A2 del Quadro Comune Eurapeo
di Riferimento) &, in una seconda lingua europea, di affrontare una comunicazione essenziale
in semplid situazioni di vita quotidiana. Utilizza la lingua inglese anche con le tecnclogle
dell'informazione e della comunicazione,

Competenza matematica e competenze di base in scienza e tecnologia

Utilizza le sue tonoscenze matematiche e scentifico-tecnologiche per andlizzare dati e fattl della
realia e per verificare I'attendibilia di analisi quantitative propaste da altri. Utiliza il pensiers
logico-scientifico per affrontare problemi e sitazioni sulla base di elementi certl. Ha

rrmramae lnmees Aal leais dalle aFaermmazinmi rha rimarcdanm aonetined rrmelnses

MARIO ROSSI

Livello Competenza

Iniziale
Base
Intermedio
Avanzato

Scrutinio ngoste

N. ore settimanali[ ]

Materie coinvolte




